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DIRECTIA GENERALA TEHNICA SI DE INVESTITII
Serviciul investitii

Atributiile postului de consilier, clasa I, principal la Serviciul Investitii.

Atributiile postului :
Respectd si se incadreaza obligatoriu in reglementarile incluse in procedurile
de control intern precum si in cele de lucru, implementate pentru intreg
personalul de serviciu.
Preluarea documentatiei dupa incheierea procedurilor de atribuire a
contractului de achizitie publici a executiei obiectivelor de investitie de la
Compartimentul achizitii publice.
Intocmirea actelor necesare pentru inceperea efectiva a lucrarilor —ordin de
incepere a lucrdrilor,etc.
Predarea catre executant a amplasamentului liber de orice sarcind gi a bornelor
de reper precizate in proiect.
Participarea impreund cu proiectantul si executantul la trasarea generald a
obiectivului respectiv.
Urmareste realizarea efectiva in teren a obiectivului in conformitate cu
prevederile contractului ,a proiectelor ,a caietelor de sarcini si a
reglementérilor tehnice in vigoare.
Verifica respectarea tehnologiilor de executie in vederea asigurarii nivelului
calitativ prevazut in documentatia tehnica,in contract si in normele tehnice in
vigoare.
Interzice utilizarea de materiale sau de tehnologii noi féara agrement tehnic sau
fard declaratie de conformitate.
Urmareste executarea lucrarilor pe tot parcursul executiei $i admite la plata
numai lucrarile executate corespunzatoare calitativ.

. Efectueaza activitatea de verificare valorica si de decontare a lucririlor

executate .

. Participa la verificarea in fazele determinante si la intocmirea proceselor

verbale de lucrari ascunse.

. Transmite proiectantului pentru solutionare sesizarile proprii ,ale organelor

abilitate precum si ale altor participanti la realizarea obiectivului privind
necomformitétile si neconcordantele aparute pe parcursul executiei.

. Verifica respectarea cerintelor stabilite de legea 10/1995 privind calitatea in

constructii in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei sau adoptirii de
noi solutii.

. Intocmeste documentele necesare receptiei la terminarea lucrérilor sia

receptiei finale
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Participa la intocmirea Cartii tehnice a constructiei.

Participa la receptia lucrérilor si pune la dispozitia comisiel documentele
solicitate.

Urmireste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie precum si
rezolvarea,in perioada dintre receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala
a eventualelor remedieri cuprinse in anexa procesului verbal de receptie la
terminarea lucrarilor.

Participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitil
publice, in comisii de receptie la terminarea lucrérilor si receptii finale, in
comisii de inventariere precum si in alte comisii conform competentei.
Participa la intocmirea Programelor anuale a obiectivelor de investitii de
interes local.

fntocmeste notele de fundamentare necesare rectificarilor bugetare din cadrul
programului obiectivelor de investifii .

Contribuie la activitatea de administrare a creantelor fiscale, inclusiv a
sumelor colectate in urma executérii silite, a celor stabilite suplimentar ca
urmare a inspectiei fiscale, a sumelor reprezentand obligatii fiscale, prin
participarea, in functie de volumul de activitate, la distribuirea somatiilor de
plata.

Intocmeste si a alte documente necesare functionarii Serviciului investitii
(referate, procese-verbale, raspunsuri petitii, scrisori, corespondente etc.)

Sef Serviciu Investitii
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DIRECTIA GENERALA TEHNICA $I DE INVESTITII o
SERVICIUL PROTECTIE CIVILA, SITUATII DE URGENTA, SANATATE $I
SECURITATE iN MUNCA .

Atributiile postului functie public# de consilier principal al Serviciului protectie
civild, situatii de urgentd, siinitate si securitate in munci

1. Asigurd indeplinirea sarcinilor ce ii revin din actele normative ce reglementeaza
protectia civila si serviciul voluntar pentru situatii de urgents;

2. Elaboreaza documentele operative care tin de situatiile de urgent ;

3. Este obligat si se prezinte la serviciu in cel mai scurt timp , in cazul in care este
anuntat pentru interventii, sd participe la exercitii, instruiri si cind se instituie
serviciul de permanenta;

4. Reactualizeazd documentele de organizare a serviciului pentru situatii de urgenta de
la municipiu si a celor de la agenti economici;

5. Actualizeazd Planul de pregitire in domeniul situatiilor de urgenti, Planul de
analizd §i acoperire a riscurilor, Planul de apdrare in situatia producerii de seisme si
alunecari de teren de pe teritoriul municipiului Suceava, Dosarul instiintare,
avertizare §i alarmare a populatiei in situatii de protectie civild, Planul de aparare
impottriva inundatiilor, gheturilor si poluirilor accidentale al C.L.S.U. din
municipiul Suceava, Planul privind asigurarea resurselor umane, materiale si
financiare necesare gestiondrii situatiilor de urgentd si Planul de evacuare al
populatiei, unor bunuri materiale si colectivitatilor de animale in situatii de urgenta

6. Asigurd evacuarea personalului primdriei , documentelor si bunurilor materiale in
caz de necesitate;

7. La ordinal presedintelui Comitetului local pentru Situatii de Urgentd- primarul
municipiului, executa serviciul de permanenta in situatia producerii unor calamitati
naturale sau catastrofe, intervine impreund cu specialisti din cadrul serviciului
pentru situatii de urgerntd i membrii comitetului local in locurile unde s-au produs
avarii si distrugeri;

8. Participa Impreund cu specialigtii ce au fost nominalizati de presedintele
comitetului local , la evaludri de teren, stabilind exact pagubele produse in urma
calamitdtilor dupa care, informeazi organelle ierarhice superioare, respective
comitetul local pentru situatii de urgentd, prefectura, consiliul local;

9. Intocmeste cererea de mobilizare la locul de muncd, tabelul cuprinzind functiile pe
care pot fi incadrati rezervistii mobilizati la locul de munc3, centralizatorul
cuprinzind cererile de mobilizare la locurile de munci §i evidenta nominald a
angajatilor care au obligatii militare(rezervisti);



10. Informeaza prin centrul operational judetean , stirile potential generatoare de
situatii de urgenta si iminenta ameninarii acestora;

11. Asigurd realizarea masurilor de mascare si camuflare a iluminatului public si
industrial in caz de atac din aer;

12. indeplineste orice alte atributii $i sarcini stabilite de lege sau organismele si
organele abilitate, precum si cele transmise pe cale ierarhica ce vizeaza domeniul
sdu de activitate;

13. Identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru fiecare componenta a
sistemului de muncd, respective executant, sarcind de muncd/echipamente de
munca, si mediul de munca pe locuri de munca/posturi de munca;

14. Verificarea stirii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare
de urgentd, precum a sistemelor de siguranta;

15. incheie contractele de voluntariat cu voluntarii din Serviciul Voluntar pentru
Situatii de Urgenta;

16. Reactualizeazi si tine la zi dosarul privind interventia serviciului voluntar cu toate
planurile de interventie cel privind dosarul operativ;

17. Are obligatia de a respecta si de a se incadra in reglementdrile incluse in
procedurile de sistem/procedurile operationale  implementate pentru intreg
personalul;

18. Raspunde pentru exactitatea datelor si informatiilor ce se regasesc in documentele
intocmite, semneazi aceste documente pe exemplarul nr.2 ce ramine in cadrul
serviciului;

19. Rezolva operativ corespondenta repartizata de catre seful serviciului;

20. Are datoria de a-si insusi prevederile noilor acte normative referitoare la activitaea
serviciului din care face parte;

21. Respectd normele interne de sinitate si securitate in munca si P.S.I. specifice
locului de munca;

22. Respecti prevederile Codului de conduita a functionarilor publici;

23. Executi orice alte sarcini de serviciu repartizate de seful serviciului precum si pe
cele stabilite prin dispozitie de primar;

Director general, Sef Serviciu,
Frunzaru Neculai Liviu




